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Uchwata Nr 2/12022/2023
Rady Naukowej CPP
Wydziatu Psychologii UKW
z dnia 15 grudnia. 2022

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej

CPP Wydzialu Psychologii
Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego, zwanego w dalszej

czesci Regulaminu, okresla:

1) prawa i obowiazki (pracownikow, doktorantow, studentow, w zakresie korzystania z infrastruktury
badawczej wykorzystywanej do prowadzenia dziatalno$ci naukowej;

2) zasady udostepniania i wysoko$¢ optat za korzystanie z infrastruktury badawczej do prowadzenia
dziatalnosci naukowej przez podmioty inne niz wskazane w ust. 1.

§2

Aparatura naukowo-badawcza

. Aparatura naukowo-badawcza to zestaw urzadzen badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym
stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedow
doktadno$ci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej do celow produkcyjnych lub
eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza sie sprzetu komputerowego i innych
urzadzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac badawczych i rozwojowych.

. Aparatura naukowo-badawcza, zwana dalej aparatura, wykorzystywana jest zgodnie z wytycznymi
okreslonymi w umowie o realizacje danego projektu, w programie badan prac naukowych i rozwojowych
oraz zgodnie z celami, na warunkach okreSlonych w obowiazujacych ustawach i rozporzadzeniach
wydawanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego 1 innych wytycznych instytucji
finansujacych, posredniczacych i zarzadzajacych.

. Przekazanie do uzytku aparatury nastepuje protokotem zdawczo-odbiorczym niezwlocznie po dostarczeniu
przez dostawce. Odbioru dokonuje kierownik jednostki (Dyrektor CPP) wyznaczajac opiekuna aparatury.

§3

Zasady ewidencji aparatury

. Ewidencjg¢ aparatury prowadzi osoba odpowiedzialna materialnie z jednostki organizacyjnej dokonujacej
zakupu.

. Zakupiona lub wytworzona aparatura zostaje przyjeta na stan srodkoéw trwatych Uniwersytetu, z
przeznaczeniem dla jednostki organizacyjnej. Dalsze uzytkowanie i wykorzystanie aparatury musi
przebiegac zgodnie z wytycznymi instytucji, z ktorej srodkoéw aparatura zostata zakupiona lub ktora
partycypowata w kosztach jej zakupu.
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§4

Obowiazki kierownika jednostki organizacyjnej oraz opiekunow aparatury

. Do obowiazkéw kierownika jednostki organizacyjnej nalezy:

1) przygotowanie pomieszczen do instalacji aparatury;

2) wspotpraca z opiekunami aparatury;

3) ustalenie warunkow realizacji zlecen;

4) ustalenie priorytetow w harmonogramie prac aparatury;

5) parafowanie faktur lub not ksiegowych zwigzanych z wykorzystaniem aparatury;

6) przygotowanie i aktualizacja cennika ustug na podstawie kalkulacji optat za korzystanie z aparatury
naukowo— badawczej;

. Kierownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za aparatur¢ naukowo-badawcza

znajdujaca si¢ na wyposazeniu jednostki organizacyjne;j.

. Opiekuna aparatury wyznacza kierownik jednostki organizacyjnej sposrod pracownikéw mu podlegtych.

Opiekun aparatury, przyjmuje odpowiedzialno$¢ na podstawie o§wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania z infrastruktury badawcze;j.

. Do obowigzkdéw opiekuna aparatury nalezy:

1) zapewnienie sprawnego dziatania i efektywnego wykorzystania powierzonego sprzetu;

2) wspolpraca z kierownikiem jednostki organizacyjnej;

3) prowadzenie kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;

4) pomoc w przygotowaniu i aktualizacja cennika ustug na podstawie kalkulacji optat za korzystanie z
aparatury naukowo-badawczej (zatacznik nr 2 do Regulaminu);

5) prowadzenie ewidencji kosztow eksploatacji aparatury;

6) organizacja pracy analitycznej zwigzanej z wykorzystaniem aparatury;

7) prowadzenie kurséw obstugi aparatury;

8) realizacja wydatkow 1 wplywow zwigzanych z pracg aparatury;

9) zgtaszanie do wlasciwego serwisu awarii aparatury oraz monitorowanie terminu jej naprawy;

10) uczestniczenie w szkoleniach z obstugi nowo zakupionej aparatury, organizowanych przez
autoryzowane serwisy, konczacych sie uzyskaniem wiasciwego certyfikatu;

11) przeszkolenie 0sob obstugujacych aparature, tzw. opiekunow;

12) kontrola kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;

13) terminowe serwisowanie aparatury;

. Kazdy opiekun aparatury zobowiazany jest do bezwzglednego przestrzegania przepisé6w bhp i ppoz.

zgodnie z instrukcjg przygotowang przez kierownika jednostki organizacyjne;.

§5

Zasady korzystania z aparatury naukowo - badawczej

. Aparatura naukowo - badawcza wykorzystywana jest na zlecenie jednostek organizacyjnych Uniwersytetu

lub podmiotéw zewngtrznych. Udostepnianie aparatury nast¢puje na podstawie zawartej w formie pisemnej
umowy: najmu, dzierzawy, uzyczenia, uzytkowania itp.

. Pierwszenstwo do korzystania z aparatury maja pracownicy naukowi pracujagcy w jednostce organizacyjne;j,

w ktorej zlokalizowana zostata aparatura naukowo-badawcza. Udostepnianie aparatury nie moze kolidowac
z pracami badawczymi i naukowo-badawczymi prowadzonymi w jednostce organizacyjnej, w ktorej
zlokalizowana zostata aparatura, z procesem dydaktycznym, ani utrudnia¢ funkcjonowania jednostki
organizacyjnej i Uniwersytetu.

Organizacja pracy aparatury zajmuje si¢ jej opiekun w porozumieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej.

. Aparatura z zastrzezeniem ust. 51 7, udostepniana jest podmiotom zewng¢trznym odptatnie.
5.

Udostepnianie aparatury moze odbywac si¢ wylacznie na terenie Uniwersytetu, z zastrzezeniem ust. 7. W
przypadku wspoétpracy naukowej, w szczegoélnosci przy realizacji wspdlnych projektow z uczelniami,
jednostkami naukowymi oraz innymi podmiotami, aparatura moze by¢ udostgpniana na podstawie
porozumienia. Udostgpnianie moze odbywac si¢ rowniez poza terenem Uniwersytetu.



6. Udostepniana aparatura moze by¢ obstugiwana wytgcznie przez opiekuna lub przez pracownika
Uniwersytetu posiadajacego kwalifikacje i uprawnienia do jej obstugi.

7. Po upltywie terminu udostgpnienia aparatury naukowo-badawczej jej odbior nastepuje po sprawdzeniu
stanu technicznego w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego.

8. Wykorzystanie aparatury badawczej podlega ewidencji w miesigcznej karcie eksploatacji aparatury
naukowo-badawczej dla kazdego stanowiska odrebnie (zatacznik nr 3 do Regulaminu). Ponadto opiekun
rejestruje wszystkie wptywy za wykonane ustugi oraz koszty eksploatacji aparatury w karcie eksploatacji
aparatury naukowo-badawczej (zatacznik nr 3 do Regulaminu).

§6
Oplaty za korzystanie z aparatury naukowo-badawczej
1. Korzystanie z aparatury oraz pobieranie optat z tytutu jej uzytkowania odbywa si¢ zgodnie z zasadami
gospodarki finansowej Uniwersytetu.
2.0dptatnos¢ za udostgpnianie aparatury ustalona zostaje zgodnie z cennikiem stanowiacym zatacznik nr 2
do Regulaminu.
3. Podstawe rozliczenia wykorzystania aparatury stanowi:
1) w stosunku do podmiotow zewnetrznych — faktura VAT,
2) w stosunku do jednostek organizacyjnych Uniwersytetu — nota ksiggowa.
4. Faktur¢ VAT wystawia Dziat Finansowy, Analiz i Planowania na podstawie umowy 1 zatgczonej kalkulacji.
5. Wszelkie wptywy za ushugi, za zgoda kierownika jednostki organizacyjnej, moga by¢ wydatkowane na
materialy do biezacej eksploatacji oraz terminowe serwisowanie sprzgtu.

§7
Postanowienia koncowe
1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie sg rozstrzygane na podstawie przepisow
obowigzujacych w Uniwersytecie.



